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Szczeqotlowe zasady wykazywania wydatkow

Rzeczywiste wykazywanie wydatkow

Wydatki sg wykazywane na podstawie faktycznie poniesionych i zaptaconych kosztow
kwalifikowalnych, ktére sg udokumentowane dowodem ksiegowym lub innym dokumentem
oraz dokumentem potwierdzajgcym zaptate (szczegoly dotyczace wymogow, jakie majg
spetnia¢ te dokumenty opisano w zatgczniku do Wytycznych wnioskodawcéw nr 7 dla
czeskich wnioskodawcéw i nr 8 dla polskich wnioskodawcow).

Przez faktycznie poniesione i zaptacone koszty rozumie sie wydatek poniesiony pod
wzgledem kasowym, tzn. wydanie srodkoéw finansowych z kasy lub konta bankowego
beneficjenta. Wyjatkiem od tej zasady sa:

a) sSwiadczenia niepieniezne,

b) odpisy amortyzacyjne,

c) rozliczenia przeprowadzane na podstawie wewnetrznego dokumentu ksiegowego,
d) potrgcenie naleznosci (kompensata). *

Dla wydatkow wykazywanych w ten sposéb beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowg lub stosuje oddzielny kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych
z mikroprojektem. Niespetnienie tego warunku oznacza, ze dany wydatek nie bedzie uznany
za kwalifikowalny.

Jezeli mikroprojekt jest realizowany wylgcznie zgodnie z przepisami zaméwien publicznych,
wydatki na wykonanie robot budowlanych, dostawe towardw lub swiadczenie ustug rozlicza¢
mozna wytgcznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw. 2

Uproszczone wykazywanie wydatkow

W ramach Funduszu Mikroprojektéw Programu INTERREG VA Republika Czeska - Polska
umozliwia sie stosowanie tzw. finansowania stawka ryczaltowa, ktéra okreslana jest
w drodze zastosowania udziatu procentowego w jednej lub kilku okreslonych kategoriach
kosztéw.

Zastosowanie stawki ryczattowej potwierdzone jest w Umowie o dofinansowaniu
mikroprojektu.

Zastosowanie finansowania stawkg ryczattowg na poziomie FM i Programu ustala sie:
a) obowigzkowo: dla wykazywania kosztéw posrednich (ogdinych),

b) fakultatywnie: dla wykazywania kosztéw personelu — sposéb wykazywania
wydatkéw jest wybierany kazdorazowo na poziomie konkretnego Partnera
Mikroprojektu. Jezeli koszty personelu u danego Partnera Mikroprojektu nie
przekraczajag 20% sumy pozostatych kosztow bezposrednich w jego czesci
mikroprojektu, stosowanie stawki ryczattowej jest obowigzkowe. Jezeli dla danego
Partnera Mikroprojektu wskazane we Whniosku Projektowym koszty personelu
przekraczajg 20% kosztéw bezposrednich w jego czesci mikroprojektu, Partner ten

! Potrgcenie naleznosci (kompensata) jest dozwolona w wypadku, gdy rozliczenie jest prawidtowo udokumentowane, witgcznie z podaniem,
ktorych naleznosci dotyczy to rozliczenie. Po stronie czeskiej te problematyke reguluje ustawa nr 89/2012 Dz. U. (kodeks cywilny) w §1982-§1991,
a bardziej szczegdtowe informacje sg podane w zatgczniku do Wytycznych nr 7. Po stronie polskiej zasady dokonywania potracen uregulowane
sgw art. 498 Kodeksu cywilnego.

2 Np. Jezeli celem mikroprojektu jest wybudowanie trasy rowerowej, nie mozna wykorzystaé finansowania stawka ryczattowa, odwrotnie jezeli np.
mikroprojekt ma na celu szkolenie, a w ramach mikroprojektu jest realizowane zaméwienie dotyczace zakupu artykutéw papierniczych, mozliwe
jest zastosowanie uproszczonego wykazywania wydatkow.
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moze albo zdecydowaé sie na wykorzystanie 20% stawki ryczaltowej albo na realne
wykazywanie kosztow personelu.

W przypadku uproszczonego wykazywania wydatkow beneficjent nie musi dokumentowac
wydatkow. W ten sposob wykazywane wydatki nie bedg tez przedmiotem pédzniejszych
kontroli przeprowadzonych przez Kontroleréw lub Instytucje Audytowa. To jednak nie zwalnia
beneficijenta z obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych/uproszczonej
ewidencji ksiegowe;j.

Koszty posrednie (ogoine)

Koszty posrednie (ogdlne) to koszty, ktore powstaty podczas realizacji mikroprojektu bgdz w
jego efekcie, ale ich wysoko$¢ jest okreslona posrednio na podstawie wyliczenia. Za koszty
posrednie uwaza sie wszystkie koszty, ktére wchodzg w zakres wydatkow biurowych
i administracyjnych:

a) czynsz za biuro;

b) ubezpieczenia i podatki zwigzane z budynkami, w ktérych znajduje sie personel, wraz
Z wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy);

¢) rachunki (np. za elektrycznos¢, ogrzewanie, wode);

d) materiaty biurowe;

e) ogolna ksiegowos¢ prowadzona w obrebie organizacji bedgcej beneficjentem;
f) archiwa;

g) konserwacja, sprzatanie i naprawy;

h) ochrona;

i) systemy informatyczne — dotyczy to systeméw, kidre nie byty nabyte w bezposrednim
zwigzku z realizacjg mikroprojektu i z ktérych beneficjent korzysta bez wzgledu na
realizacje mikroprojektu;

J) komunikacja (np. telefon, fax, Internet, ustugi pocztowe, wizytowki);

k) optaty bankowe za otwarcie i prowadzenie rachunku lub rachunkéw, jezeli realizacja
mikroprojektu wymaga otwarcia osobnego rachunku;

[) opfaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych;

Kwalifikowalne mogg by¢ koszty posrednie (ogdélne) w wysokosci 15% kwalifikowalnych
bezposrednich kosztow personelu®.

Koszty personelu

W ramach uproszczonego wykazywania wydatkéw kwalifikowalne mogg byé koszty do
wysokosci maksymalnie 20% pozostalych kosztéw bezposrednich. Konkretna wysokos¢
stawki ryczaltowej zostanie ustalona po zatwierdzeniu mikroprojektu a przed wydaniem
Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania / zawarciem Umowy o dofinansowanie
mikroprojektu. Bedzie ona oparta na stosunku kosztow personelu zatwierdzonych przez
Euroregionalny Komitet Serujgcy do pozostatych bezposrednich kosztow mikroprojektu.
Partner moze podja¢ decyzje czy wykorzysta stawke ryczaltowa takze w przypadku,
gdy w taki sposéb wyliczony stosunek kosztéow personelu bedzie wigekszy niz 20 %,
aczkolwiek wysokosé¢ stawki ryczaltowej nie moze przekroczy¢é 20 %. W trakcie

3 Kwalifikowalny koszt bezposredni to koszt personelu zwigzanego bezposrednio z realizacjg mikroprojektu, nie obejmuje kosztéw personelu
zapewniajacego biezgca dziatalno$¢ organizacji i w ramach tego wykonujgcego réwniez dziatania zwigzane z mikroprojektem, przyktadowo:
ksiggowosci instytucji, personelu sprzatajacego (sg one ujete w kosztach posrednich (ogélnych)). Nie jest przy tym istotne, czy ten bezposredni
koszt personelu wykazywany jest w formie rzeczywistej czy uproszczonej (stawkg ryczattowa).
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realizacji mikroprojektu stawka ryczaltowa wyliczana jest na podstawie rzeczywiscie
poniesionych pozostatych bezposrednich wydatkéw zatwierdzonych przez kontrolera.

Przyktad: Sposob wyliczenia wysokosci kosztow personelu i wydatkéw ogdinych
wykazywanych w formie uproszczonej:

W celu wyliczenia wysokosci kosztow personelu oraz wysokosci kosztow posrednich nalezy
najpierw okresli¢ wysokos¢ pozostatych kosztow bezposrednich mikroprojektu, czyli kosztow
w ponizszych kategoriach:

- koszty podrézy i zakwaterowania
- koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
- wydatki na wyposazenie
- wydatki na nabycie nieruchomoS$ci i roboty budowlane.
Ponizszy przyktad przedstawiony w tabeli pokazuje algorytm wyliczenia:

Numer Kategoria kosztéw Kwota
porzadkowy 9 w EUR
1 Koszty podrézy i zakwaterowania 1 000,00
2 Koszty ekspertdw zewnetrznych i Kkoszty ustug 13 000,00
zewnetrznych
3 Wydatki na wyposazenie 500,00
4 Wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty 0,00
budowlane.
5=1+2+3+4 | Razem 14 500,00
6= max20% Koszty personelu 2 900,00
z wiersza 5
7=15% Wydatki biurowe i administracyjne (wydatki posrednie) 435,00
Z wiersza 6
8=5+6+7 Budzet mikroprojektu fgcznie 17 835,00
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